PUBLISHER

PROGRAMME

Lancement et
présentation de Publisher

Lancement de Publisher
Interface de Publisher

Gestion d'une
composition

Création d’une nouvelle
composition

Ouverture d’'une composition
existante

Fermeture d’une composition

La structure d'une
composition

Composition
Pages
Objets

Créer une composition

La création

Les modes d’affichage
La trame

Les objets

Insérer le contenu

La zone de texte
L'image

L'image ClipArt

Les formes

Le WordArt

Le tableau

Les composants de page
Les outils d’alignement

L'enregistrement d'une
composition

L’enregistrement standard
L’enregistrement sous

Editer la composition

Impression rapide
Impression standard

(© Objectifs

Savoir produire des compositions
telles que brochures, prospectus,
papier en-téte...

3§ Prérequis

Avoir des connaissances de base en
Word

&8» Participants

Toute personne qui souhaite
concevoir un ensemble de
documents nécessaires a la
communication externe de
I'entreprise

a Méthode
pédagogique

Détermination des objectifs

La théorie est directement appliquée
par le biais de cas concrets et a
partir d’un support de cours
Questionnaire de satisfaction remis
a chaque participant a la fin de la
formation

3= Modalités

En centre et en présentiel

| Validation

Bilan du suivi de I'action
Attestation de formation

(O Durée

28 heures
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